
[bookmark: _GoBack]附件1
[bookmark: _Toc35393797][bookmark: _Toc28359011]询价（比选）采购公告模板
[bookmark: _Toc35393629][bookmark: _Toc28359089][bookmark: _Toc35393798][bookmark: _Toc28359012]XX部门（学院）XX项目询价（比选）采购公告
一、项目基本情况
项目名称：
项目编号：
预算金额：
项目概况：
交货时间（工期）：
[bookmark: _Toc28359013][bookmark: _Toc35393630][bookmark: _Toc28359090][bookmark: _Toc35393799]二、供应商资格要求：
1.满足《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定；
[bookmark: _Toc28359091][bookmark: _Toc28359014]2.本项目的特定资格要求：（如属于特定行业项目,供应商应当具备特定行业法定准入要求)
[bookmark: _Toc35393631][bookmark: _Toc35393800]三、现场勘查（如需要，不需要则填无）
联系人：
电  话：
四、项目需求（包括但不限于标的名称、数量、技术需求或服务要求等）
[bookmark: _Toc28359015][bookmark: _Toc28359092][bookmark: _Toc35393801][bookmark: _Toc35393632]五、评审方法
1.参加询价（比选）采购活动的供应商，应当按照采购文件的要求一次报出不得更改的价格。
2.采购小组从质量和服务均能满足询价文件要求的供应商中，选择最低报价的供应商作为成交人。（适用于询价采购方式）
3.采购小组按照采购文件评审标准进行综合打分，选择综合得分最高的供应商作为成交人。（适用于比选采购方式，评审标准另附）
六、响应文件提交
1.响应文件的构成
供应商资格证明文件
供应商报价表
其他材料
2.截止时间：   年  月  日    点    分（北京时间）
3.地点：
[bookmark: _Toc35393634][bookmark: _Toc35393803][bookmark: _Toc28359017][bookmark: _Toc28359094]七、公告期限
自本公告发布之日起3个工作日。
[bookmark: _Toc35393804][bookmark: _Toc35393635]八、其他补充事宜

[bookmark: _Toc35393805][bookmark: _Toc28359018][bookmark: _Toc28359095][bookmark: _Toc35393636]九、凡对本次采购提出询问，请按以下方式联系
联系人：（组织本项目采购活动的具体工作人员姓名）
电  话：
地  址：
附件：评审标准（适用于比选采购方式）、合同模板等


附件2
定向采购公示模板
XX部门（学院）XX项目定向采购公示
一、项目信息
项目名称：
项目编号：
预算金额：
拟采购的货物或服务的说明： 
采用单一来源采购方式的原因及说明： 
二、拟定供应商信息
名称： 
地址： 
三、公示期限
　年　月　日  至　年　月　日（公示期限不得少于5个工作日）
四、其他补充事宜
五、联系方式
联系人：（组织本项目采购活动的具体工作人员姓名）
电  话：
地  址：
附件：专业人员论证意见


附件3
采购结果公告模板
XX部门（学院）XX项目采购结果公告
一、项目名称：
二、项目编号：
三、成交信息
供应商名称：
供应商地址：
成交金额：
四、主要标的信息
	货物类
	服务类
	工程类

	名称：
品牌（如有）：
规格型号：
数量：
单价：
	名称：
服务范围：
服务要求：
服务时间：
服务标准：
	名称：
施工范围：
施工工期：
项目经理：
执业证书信息：


五、采购小组成员：
六、公告期限
自本公告发布之日起1个工作日。
七、其他补充事宜

八、凡对本次公告内容提出询问，请按以下方式联系
联系人：（组织本项目采购活动的具体工作人员姓名）
电  话：
地  址：


附件4
供应商报价表
供应商全称（公章）：                                       年  月  日
	项目名称
	
	项目编号
	

	总报价
	人民币（大写）                  

	交货时间（工期）
	
	交货地点
	

	品牌、规格、型号
	技术参数或服务响应
（工程量清单另附）
	数量
	单价
	总价

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	其他说明
	

	联系方式
	联系人：

电  话：


成交供应商确定后两个工作日内向招标办公室备案。


附件5
部门自行采购记录表

	项目名称：
	项目编号：

	供应商1（全称）：
	报价：

	供应商2（全称）：
	报价：

	供应商3（全称）：
	报价：

	供应商4（全称）：
	报价：

	
	

	采购方式：
	采购小组成员（签名）：

	采购小组评议时间：  年  月  日  时
	

	采购小组评议地点：
	

	成交供应商（全称）：
	成交金额：
人民币（大写）                  

	成交供应商确定依据：


成交供应商确定后两个工作日内向招标办公室备案。
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